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Cap.1 DISPOZITII GENERALE

= Prezentul regulament contine prevederi specifice privind organizarea Liceului
Teoretic Bartok Béla, altele decat cele prevazute in legi si regulamente.

= Qrganizarea si functionarea se realizeaza in conformitate cu regulamentul
cadru national REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
UNITATILOR DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR aprobat prin OM nr. 5079/ din
31.08.2016 si STATUTUL ELEVULUI OM nr. 4742/10.08.2016 respectiv OM
3027/01.08.2018

Cap.2 ORGANIZAREA SCOLIl

= Repartizarea elevilor pe clase se face de catre conducerea scolii, cu respectarea
prevederilor Legii Educatiei Nationale si in functie de varsta elevilor.

» [n unitate functioneaza clase de Tnvidtimant prescolar, primar, gimnazial si
liceal.

= QOrele din curriculum-ul la decizia scolii se introduc in schemele orare in functie
de optiunile parintilor si ale elevilor, de spatiul existent in scoala si de resursele
umane. In cazul in care optiunile elevilor sunt diversificate si nu existd spatiu
si/sau profesori calificati, se aplica principiul majoritatii in alegerea optiunilor.

= Tn scoald functioneazd urmatoarele comisii de catedre: invatimant prescolar,
primar, limba si literatura romana, limba si literatura maghiara, matematica,
informatica- stiintele naturii, stiinte socio-umane, limbi moderne, educatie
tehnologica, educatie artistica si fizica, asistenta psihopedagogica, consiliere si
orientare pentru clasele V-VIII si pentru clasele IX-XII.

= fn scoald fsi desfisoara activitatea comisii permanente si ocazionale pe
probleme conform deciziilor de numire:

o Comisia CEAC

Comisia Control managerial intern

Comisia de curriculum

Comisia de orar si supliniri.

Comisia de serviciu pe scoala.

Comisia de internat

Comisia de burse

Comisia de verificare cataloage

Comisia de monitorizare a elevilor cu probleme (risc de abandon):

Comisia pentru disciplina, prevenirea si combaterea violentei

Comisia pentru securitatea muncii

Comisia pentru coordonare activitatilor cultural artistice pe scoala

Comisia pentru formare continua
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Comisia SIIIR

O

Comisia de inventariere

Comisia de receptie LTBB.
Comisia de casare.

Comisia pentru situatii de urgente
Comisia Lapte si corn

O O O 0O O

Biblioteca:
o Comisia de inventariere biblioteca.
o Comisia de receptie si casare carti de biblioteca.
o Comisia de asigurare si receptie manuale.
o Comisia de casare manuale.

Pentru eficientizarea activitatii din scoala pot fi constituite si alte comisii cu

caracter permanent sau nepermanent.

Periodic, comisiile pe probleme fsi reprezinta activitatea Tn consiliul de
administratie sau in consiliul profesoral.

Programul scolii se desfasoara intre orele 8.00 la 16.00

Persoanele strdaine parasesc scoala cel tarziu la orele 20.00. Dupa ora 20.00,
numai cu aprobarea conducerii scolii.

Profesorii de la ultima ora de curs vor supraveghea iesirea elevilor, la casa

scarilor, fiecare pe nivelul repartizat.
Cap. 3 CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Consiliul de administratie are competente stabilite prin Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar de stat.
Consiliul selecteaza propunerile cadrelor didactice, elevilor si parintilor in
legatura cu oferta educationala; dezbate aceste propuneri si stabileste oferta
scolii.

Studiaza problemele specifice ale unitatii si elaboreaza regulamentul de ordine
interioara.

Tine evidenta activitatii cadrelor didactice, a personalului didactic auxiliar si
personalului administrativ pentru acordarea gradatiei de merit, a altor sporuri
de salarii, precum si pentru acordarea calificativelor anuale.

Studiaza posibilitatile de dezvoltare a scolii in vederea elaborarii proiectului
managerial, a fiselor posturilor si proiectul de buget.

Se preocupa asigurarea unui spatiu pentru informare.



= Se intruneste o data pe luna si ori de cate ori este nevoie.
= Pe langa problemele administrative, in Consiliul de administratie se dezbat si se
iau hotarari si in urmatoarele probleme :
- realizarea curriculumului scolar
- organizarea si desfasurarea activitatilor extracurriculare
- dezvoltarea unitatii scolare
- legatura cu comunitatea locala
- salarizarea, fondurile financiare, personal, etc.
= Hotararile luate de Consiliul de administratie trebuie sa fie in acord cu legislatia
in vigoare.
Hotararile care contravin prevederilor legale sunt nule de drept.

Cap. 4 CONSILIUL PROFESORAL

= Participarea la sedintele consiliului profesoral este obligatorie.

= Absenta nemotivata la cel putin doua sedinte constituie abatere disciplinara si
se sanctioneaza conform Statutului Personalului Didactic.

= Secretarul consiliului profesoral este un cadru didactic numit de director pe un
an scolar.

= Sedintele consiliului profesoral se desfasoara dupa reguli democratice in mod
civilizat, avand in vedere toleranta in comunicare. Abaterea de la aceasta
prevedere atrage dupa sine eliminarea din sedinta a celui care nu respecta
principiile sau suspendarea sedintei la initiativa celui care o conduce.

= Cel putin o data pe semestru va avea loc sedinta Consiliului profesoral largit cu
participarea personalului auxiliar si nedidactic.

Cap. 5 CONSILIUL CLASEI

= Consiliul clasei se organizeaza de profesorul diriginte sau Tnvatatorul clasei

respective.
= Actiunile consiliului clasei se consemneaza intr-un proces-verbal special.

= Participarea la activitatea consiliului clasei este obligatorie.

= Absentarea repetata si nemotivata de la consiliul clasei este abatere
disciplinara.

= La consiliul clasei in care se discuta probleme ale elevilor este invitat si liderul
clasei.

Cap.6 COMISIA PENTRU PERFECTIONARE S| FORMARE CONTINUA



Scopul Comisiei pentru perfectionare si formare continua este:-propunerea si
realizarea activitatilor deperfectionare siformare continua pe baza unei analize de
nevoi;-asigurarea bazei de date referitoare la activitatile de formare continua si
dezvoltare profesionala organizate, la care au participat angajatii scolii.

Comisia se intruneste semestrial si ori de cate ori este nevoie.

Comisia pentru perfectionare si formare continua are urmatoarele atributii:

e identifica nevoile de formare si perfectionare a cadrelor didactice pentru anul
scolar in curs;

e mentine legatura cu institutiile abilitate in formarea si dezvoltarea
profesionalaa cadrelor didactice;

e identifica noi programe si proiecte destinate perfectionarii si formarii continue

a personalului din scoala;

e elaboreaza rapoarte semestriale privind perfectionarea si formarea continua
apersonalului didactic;

e alcatuieste baza de date privind situatia perfectionarii prin grade didactice si
alte modalitati de perfectionare/formarea continua

e elaboreaza planul managerial al formarii si dezvoltarii profesionale

Cap. 7 ELEVII

I. Obiective generale in implementarea scolii promotoare de valori si lipsite de
violenta:
In cazul elevului procesul de invdtare nu reprezintd o simpld obligatie, ci o valoare
esentiala.

1. Reglementarile scolii reprezinta un sistem de reguli care asigura indeplinirea
acestei valori.

2. Garanteaza dreptul de lucru atat in cazul cadrului didactic cat si in cel al
elevului.

3. Unul din telurile principale consta in respectarea si pastrarea tolerantei,
demnitétii umane, valorilor europene culturale traditionale. indeplinirea celor
de mai sus se realizeaza in felul urmator:

o Contribuie la crearea unui context adecvat ce ofera posibilitatea dezvoltarii
personale.

o Asigura un context de invatare eficient prin folosirea optima a conditiilor

o Creeaza reguli explicite

o Initiaza si sprijina un proces de comunicare deschis intre cele doua parti — cadru
didactic- elev

o Prezinta grad de toleranta zero in ceea ce priveste agresivitatea.



Il. Drepturile elevilor

1.

9.

Elevul are dreptul de a participa la ora de predare si poate lua in considerare
orice posibilitate oferita de catre scoala care i-ar sprijini dezvoltarea fizica si
intelectuald, Tn cazul in care comportamentul lui nu perturba oferirea/ asigurarea
acestora.

Elevul are dreptul de a solicita si primi consiliere la intrebarile sale.

Elevul poate participa la concursurile nationale si internationale conform
formelor impuse, poate participa in activitatile organizate cu ocazia zilelor scolii,
si poate solicita ajutorul si pregatirea din partea cadrelor didactice. Elevul are
dreptul de a decide in privinta acestor posibilitati.

Prin respectarea nivelelor (profesor, diriginte, director), elevul 1si poate afirma
nemulfumirea, daca considera ca a fost jignit in demnitatea sa umana sau in
drepturile sale de invatare.

Fiecare elev poate participa la concursuri scolare si nationale in conformitate cu
cerintele si standardele concursului dat, poate participa la evenimentele
institutiei si poate solicita asistenta si pregdtire din partea profesorilor pentru
aceste activitati. Elevul are dreptul de a decide in care grup de sprijinirea
talentelor sau in care activitate participa.

Tn cazul unor rezultate corespunzitoare la invattura si purtare poate lua parte si
in activitati culturale si sportive organizate de scoala.

in cazul comportamentului corespunzator si atitudinii corespunzitoare fatd de
invatare, elevul are dreptul sa participe la programele de sprijin scolar oferite de
scoala si de Fundatia , Bartok”: bursa sociala, finantare indivduala pentru cursuri
de formare profesionala, program de pranz, autobuz scolar, program afterschool,
rambursarea cheltuielilor de calatorie si de naveta, participare la concursuri si
evenimente organizate elevilor. etc.

in cazul unor rezultate deosebite la invdtaturd, comportament exemplar,
cooperare activa in cadrul concursurilor, activitatilor culturale si sportive, elevul
va fi rasplatit: apreciere oficiala si orala, apreciere in scris din partea dirigintelui
sau directorului, diploma, premii acordate in carti, bursa de studiu, sprijin acordat
de alti factori etc.

In cazul in care faptul este motivat, elevul de la liceu sau pdrintii acestuia pot
solicita transferarea la alt profil conform metodologiei (vezi anexa 1).

10. Factorul coordonator al activitatilor elevilor este DOK (CE), care fi asigurd si

reprezinta (vezi anexa 2).

11. Ca reprezentanti ai elevilor, participa si contribuie la luarea deciziilor in interesul

acestora. Fiecare elev poate alege si poate fi ales in corpul de conducere al
elevilor.



12. Clasele pun bazele comisiei elevilor, acesteia 1i sunt incredintate problemele
elevilor pentru solutionarea, organizarea si reprezentarea acestora.

13. Responsabilul de clasa reprezinta propria clasa in consiliul elevilor la nivelul scolii
(Sedinta DOK la nivelul scolii si Forum DOK).

14. Tn conformitate cu propriul regulament, DOK alege un reprezentant al elevilor
care a implinit varsta de 18 ani in conducerea scolii, numind cate un
reprezentant in Comitetului de asigurare a calitatii si in consiliul profesoral.

15.Propunerile si sugestiile elevilor (de ex. cercuri de formare, activitati, intalniri)
sunt fnaintate prin intermediul profesorilor si DOK conducerii scolii pentru
aprobare.

16.Elevii au dreptul de a edita revista elevilor (Juventus), sa asigure functionarea
radioului scolii, conform regulamentului impus de scoala.

17.Clasele pot organiza activitati in interiorul scolii — iIn mod supravegheat — (vezi
anexa 3).

Il. Obligatiile elevului

1. Elevul are obligatia de a respecta cele impuse prin regulamentul scolii.

2. Fiecare elev trebuie sa-si respecte obligatiile legate de procesul de invatare in
masura posibilitatilor sale.

3. Sa fie activ in indeplinirea responsabilitatilor legate de scoala.

4. Sa asigure respect prin comportamentul si activitatile sale si in afara scolii, sa
contribuie la pastrarea traditiilor liceului.

5. Comportamentul elevului sa fie elevat atat in fata adultilor cat si in relatiile cu
colegii.

6. Este obligatia fiecarui elev de a se prezenta si comporta in mod corespunzator
la festivitatile oficiale ale scolii (deschidere, inchidere, absolvire etc.)

7. Trebuie sa participe la activitatile obligatorii si cele alese de catre acesta.
Trebuie sa participe pana la sfarsitul anului in cercul sportiv, cercul de
specialitate sau cor. Scutirea poate fi oferita de catre profesor sau director.

8. Elevul trebuie sa aiba cu sine manualele, caietele, carnetul |la fiecare ora de
curs. Este obligatia elevului de a prezenta carnetul profesorului pentru
trecerea notelor pentru a fi ulterior semnate de catre parinti. Elevul poarta
responsabilitatea Tn cazul carnetului de elev.

9. Elevul are grija de manualele primite prin intermediul scolii si de materialele
educationale auxiliare urmand ca acestea sa fie predate la sfarsitul anului.

10. Fiecare elev se va prezenta la scoala cu cel putin cinci minute Thainte de prima
ora, este prezent in sala la inceperea orei.

11. Tn cazul orelor fereastra elevul este in clasd, responsabilul clasei il va instiinta
pe profesorul de serviciu sau director Tn maxim 15 minute.
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12. Si elevii scutiti de la ora de educatie fizica iau parte la ora. Echipamentul
sportiv nu este obligatoriu, cu exceptia pantofilor sport. Prima sau ultima ora
pot fi exceptii, cu conditia ca parintele sa solicite acest lucru in scris.

13. Fiecare elev trebuie sa acorde atentie modului de a se prezenta, ingrijit si
curat, cu Imbracaminte corespunzatoare, adecvata scolii.

14. Folosirea telefonului mobil in timpul orei este interzisi. In timpul orelor

telefonul nu poate fi la un loc vizibil. Impreuna cu dirigintele, clasele stabilesc
locul de depozitare al telefoanelor. Folosirea telefoanelor in timpul orei fara
permisiune va fi sanctionata (vezi anexa 6). Se considera caz exceptional cazul
in care profesorul permite folosirea telefonului in scopuri educationale sau in
caz de urgenta.
In clasele V-VIII telefoanele mobile ale elevilor sunt adunate de catre
profesorul care intra in clasa la ora 8.00 respectiv sunt redisribuite la finalul
programului scolar de catre profesorul care intra la ultima ora in ziua
respectiva.

15.1n timpul orelor elevul nu poate pdrdsi scoala. In mod exceptional, in cazuri
justificate, dirigintele poate elibera un document oficial, semnat prin care
permite parasirea scolii in timpul orelor. Elevii care au implinit varsta 18 ani pot
solicita prin cerere sa paraseascad scoala Tn pauza mare. Cererea semnata de
parinti trebuie depusa la secretariat impreuna cu carnetul de elev cu
fotografie. Aprobarea va fi mentionatd in carnet. in momentul in care elevul
care a implinit varsta de 18 ani paraseste scoala, prezinta carnetul portarului.

16. Fumatul, consumul de alcool sau droguri sunt interzise. Aducerea tigarilor,
alcoolului sau drogurilor in interiorul scolii si ariilor invecinate (intrare, curtea
gradinitei, biserica, cele doua intrari), sau la activitatile organizate in scoala
sunt strict interzise.

17. Fiecare elev va avea grija de cladirea scolii si mobilierul acesteia. In cazul
neglijarii sau daunelor voite elevul (individual sau in grup) respectiv parintele
acestuia vor suporta consecintele (vezi anexa 4).

18. Este interzisa afisarea publica a materialului scris sau in imagini privind
comunitatea cadrelor didactice si a elevilor fara consimtamantul acestora
(inclusiv publicare pe internet).

19. Elevii de serviciu respecta regulamentul din anexa 5.

IV.  Motivarea absentelor si intdrzierilor

Motivarea absentelor:
1. Documentele care certifica absentele se predau intr-un interval de 7 zile

dirigintelui. In caz contrar acestea devin nemotivate.
2. Cinci (5) intarzieri se considera o absenta.



A. In caz de boald:

1. n prima zi parintele sau elevul de liceu instiinteaza invatatorul/ dirigintele.

2. Parintele motiveaza cel mult 20 de ore de absente.

3 Daca cele doua zile sunt depasite, se certifica medical sau cu aprobarea
directorului.

4. Fiecare adeverinta medicala va fi atestata de catre medicul scolii.

5. Dirigintele considera doar motivarea scrisa a parintelui si cea a medicului ca
fiind valide.

B. in cazul absentelor prevdzute dinainte:

1. Pot constitui motive de absenta:

. Examinare medicala sau tratament — doar daca acest lucru se poate face doar
in timpul orelor de curs,

° Obligatii familiale exceptionale,

o Concurs, activitati organizate de tineret, activitati sportive etc.

2. in cazul celor mentionate mai sus, cel in cauzd va informa dirigintele si

directorul cu cel putin trei zile inainte. In cazul problemelor familiale, se pot invoi
doar pe parcursul a 3 zile de predare. Doua zile se invoiesc de catre diriginte, iar daca

sunt mai multe, de catre director.

V. Nerespectarea regulamentului

1. Tncdlcarea coexistentei comunitare si a regulamentului de ordine interioard este
pedepsita.

2. Consiliul clasei va decide nota de purtare la sfarsitul semestrului. Nota de trecere
este 6. De asemenea, daca se considera ca sunt necesare sanctiuni disciplinare, sau
daca se propune o nota de purtare de 7 sau o notda mai micd, atunci acest fapt va fi
prezentat consiliului profesoral.

3. Pentru a discuta abateri mai grave, consiliul clasei se va intalni in mod extraordinar
pentru a informa parintele despre pedeapsa in timp. Daca este necesar, consiliul
profesoral poate fi convocat, daca consiliul clasei considera ca sunt necesare
sanctiuni disciplinare scrise.

4. La sfarsitul semestrului, consiliul clasei poate mari cu un punct nota scazuta la
purtare, daca elevul pedepsit s-a comportat exemplar in restul semestrului.

5. Evaluarea pozitiva poate fi acordata elevilor care adune puncte de voluntariat
pentru activitati de voluntariat pentru comunitate: aranjarea claselor in afara orelor
sau in weekend, curatarea curtii scolii, salii de mese, spatiilor verzi, participarea la
programul de digitizare a bibliotecii, participarea regulata in Ludoteci etc. Punctele
de voluntariat sunt acordate de Comitetul disciplinar al scolii.

Nerespectarea regulamentului scolii se pedepseste. Forme de sanctionare:




a) avertisment intre patru ochi sau sanctionare in fata clasei (observatia
individuald)
b) avertisment scris din partea dirigintelui/ invatatorului (informare scrisd)
c) sanctionare din partea profesorului, dirigintelui sau directorului, in prezenta
parintilor (avertisment)
d) Anularea temporare sau permanenta a unor drepturi:

1. servicii gratuite acordate de scoala: programul de autobuz scolar, pranz

social etc.
2. participarea la diverse activitati si evenimente: prelegeri, petreceri, excursii

etc.

3. activitdti studentesti: conducerea, reprezentarea elevilor (DOK), Juventus,
radioul elevilor, etc.

4. bursa, sprijin financiar oferit de Fundatia ,Bartok”

5. bursa de stat, sprijin financiar (retragerea bursei): bursa de studiu, bursa de
merit, "bani de liceu" etc. (implica scaderea notei la purtare si este decis de catre
consiliul profesoral)

e) indeplinirea unui anumit numar de ore in folosul scolii in afara orelor de
predare, cu acordul scris al parintelui

f) sanctiuni disciplinare scrise — implica notificarea scrisda a parintilor si scaderea
notei la purtare, inregistrata in actele oficiale ale scolii: catalog, foaie matricola

1. mustrare scrisa
. mustrare scrisa cu convocarea parintilor
. mutare disciplinara
. exmatriculare cu drep de reinscriere
. exmatriculare fara drept de reinscriere in aceeasi unitate de invatamant
. exmatriculare din toate unitatile de Tnvatamant, fara drept de reinscriere,

pentru o perioada de timp
A. Sanctiuni in cazul abaterilor disciplinare (vezi anexa 6)
B. Sanctiuni in cazul absentelor nemotivate (vezi anexa 7)

o b WN

VI. Alte reguli:

1. Scoala nu fsi asuma responsabilitatea Tn cazul obiectelor de valoare lasate in
scoala.

VII. Anexele regulamentului:

Anexa 1: Regulamentul privind transferul elevilor

Anexa 2: Functionarea consiliului elevilor si al altor grupuri de activitate

Anexa 3: Regulamentul privind activitatile scolare ale elevilor

Anexa 4: Ordinea Tn salile de clasa

Anexa 5: Regulamentul privind serviciul in scoala

Anexa 6: Sanctiuni Tn cazul abaterilor disciplinare



Anexa 7: Sanctiuni in cazul absentelor nemotivate
Anexa 8: Regulamentul de ordine interioara in internat

Cap. 8. EVALUAREA REZULTATELOR ELEVILOR

= Aspecte privind evaluarea rezultatelor invatarii cuprind art.112-138 din RCOFUIP
aprobat prin Ordinul nr.5079 din 31 august 2016 si completarile cu Ordinul
3027/2018.

* Consiliul de Administratie analizeaza de doua ori pe semestru ritmicitatea
evaluarii elevilor.

= La sfarsitul fiecarui semestru se realizeaza evaluarea finala care va fi monitorizata
de unul dintre directori.

=  Rezultatele la evaluari se dezbat in comisiile de catedra Tn urma carora se stabilesc
masuri ameliorative.

" La clasele cu rezultate mai slabe la evaluari, se vor efectua asistente de catre
directori, sefii comisiilor de catedre si sefii de arii curriculare.

= Situatia scolara anuala se comunica elevilor promovati in ultima zi de scoala, iar
celor corijenti, dupa sustinerea examenului de corigenta si se afiseaza la loc vizibil
in termen de 3 zile.

* incheierea situatiei la Tnvdtdturd si monitorizarea rezultatelor la examenele
nationale intra in atributia directiunii.

CAP. 9. CADRE DIDACTICE

= (Cadrele didactice isi respecta colegii, nu-i discuta cu elevii sau in grupuri de adulti.
Comportamentele contrare acestei prevederi determina aplicarea sanctiunilor
prevazute de Statutul Personal Didactic.

= (Cadrele didactice din Liceul Teoretic ,Bartdk Béla” au dreptul sa foloseasca toata
baza materiala cu care este dotata scoala, precum si cabinetele, laboratoarele,
sala de sport, etc. De asemenea, pot face propuneri conducerii scolii pentru
dezvoltarea bazei didactice-materiale.

= Cadrele din Liceul Teoretic ,Bartok Béla” sunt interesate de formarea continua si
participa la toate actiunile organizate in acest scop de scoala, Inspectoratul scolar,
Casa Corpului Didactic, Ministerul Educatiei Nationale, Institutul de Stiinte ale
Educatiei sau alte institutii.

= Cadrele didactice din Liceul Teoretic “ Bartok Béla” sunt permanent preocupate
de asigurarea calitatii procesului educativ.
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= Fjecare cadru didactic este obligat sa semneze zilnic condica si sa consemneze
titlul lectiei. Nerespectarea acestei prevederi se sanctioneaza cu retinerea din
salariu a sumelor cuvenite pentru orele nesemnate.

= |La data angajarii in unitate cadrul didactic este obligat sa prezinte la secretariat
actele solicitate, in cel mult o sdptdmana. In caz contrar va fi plitit ca debutant.

= Profesorul poarta toata responsabilitatea pentru situatiile statistice intocmite si
raspunde material si penal in legatura cu acest lucru.

= Profesorul informeaza dirigintele in legatura cu toate problemele care privesc
elevii clasei.

= Profesorii raspund de corectitudinea mediilor incheiate. Profesorii sunt obligati sa
indrepte greselile din cataloage din initiativa proprie, la cererea conducerii scolii
sau a serviciului secretariat.

Cap.10. SEFUL DE CATEDRA

= Coordoneaza Intreaga activitate metodica de perfectionare si cercetare
pedagogica din catedra.

" Proiecteaza activitatea catedrei pe un an scolar si pe fiecare semestru, avand in
vedere si programul de activitati al unitatii.

=  Urmareste realizarea curriculumului scolar la disciplinele din catedra.

= Avizeaza proiectarea anuala si semestriala a continuturilor.

=  Prezinta conducerii scolii un exemplar din fiecare planificare calendaristica.

= Tine evidenta participarii cadrelor didactice din fiecare catedra la actiunea de
formare continua organizata de scoala, de Ministerul Educatiei Nationale, de Casa
corpului Didactic si de Inspectoratul Scolar.

= Motiveaza cadrele didactice pentru perfectionarea procesului de predare-
invatare, pentru predarea in echipa si pentru activitatea cu grupe de elevi.

=  Efectueaza asistente la lectiile cadrelor didactice din catedra.

= Realizeaza repartizarea claselor pentru fiecare cadru didactic, respectand pe cat
posibil principiul continuitatii; prezinta aceasta repartizare conducerii scolii i
comisiei pentru intocmirea orarului.

= Elaboreaza informari semestriale in legatura cu activitatea catedrei precum si a
fiecarui cadru didactic in ceea ce priveste rezultatele deosebite (dar si negative)
obtinute la examene, premii, publicatii etc.

= Reprezinta directorul scolii in interiorul catedrei.

Cap. 11. PROFESORUL DIRIGINTE
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Profesorul diriginte raspunde de intreaga problematica a colectivului de elevi din
clasa, astfel: Consiliaza si orienteaza elevii in toate problemele formare si de
viata la care este solicitat.

Relatiile dintre diriginte si elev sunt deschise, nestresante.

Intocmeste preavizele pentru exmatriculdri si le consemneaza in catalog.

Prezinta in consiliul profesoral material scris in legatura cu exmatricularea unui
elev. Situatiile de exmatriculari, de amanare a incheierii situatiei la Tnvatatura si
de corigenta, precum si abaterile grave se comunica in scris parintilor prin
secretariatul scolii.

Raspunde de completarea corecta a catalogului si verificarea mediilor generale.
Urmareste indreptarea greselilor din cataloage, sesizate de conducerea scolii sau
de comisia pentru controlul cataloagelor.

Este obligat sa numere lunar absentele elevilor si sa respecte Regulamentul
Scolar si cel de Ordine Interioara.

Fiecare profesor diriginte prezinta elevilor, sub semnatura, prevederile
Regulamentului scolar, ale Regulamentului de acordare a burselor, ale
Regulamentului de ordine interioara sau alte Notificari ale MEC, ISJ, Primarie etc.

Cap. 12. PROFESORUL DE SERVICIU

Comisia de organizare a serviciului pe scoalda desemneaza profesorii de serviciu
pentru fiecare etaj, in curtea din spate si in curte din fata
Profesorul de serviciu raspunde in fata conducerii scolii de Tindeplinirea
indatoririlor ce-i revin.
Profesorii de serviciul asigura supravegherea elevilor si respectarea
regulamentului de ordine interioare in sapte zone ale scolii:

1. Curtea din fata

2. Curtea din spate

3. Intrarea principala si demisolul
4. Parterul

B Etajul I.

6.

Etajul ll+Mansarda

Responsabilii cu serviciu pe scoald: doua cadre didactice numite de director
Programul zilnic (1/2 de zile):

Tura l.

o) Dimineata: dela 7,30

o Tn timpul zilei: in pauze (8.50-9, 9.50-10.10, 11-11.10)
Tura ll.

o} In timpul zilei: in pauze (12-12.10, 13-13.10, 14-14.10)
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o} La amiaza: pana pleaca si ultima clasa (aproximativ pana la. ora 15,30)
Orarul de serviciu se afiseaza in cancelarie si la toate nivelele

Criterii de formare a grupelor de profesori de serviciu:
0 Functie de nr. de ore /saptamana
1-4 ore - supliniri serviciu absente motivate
5-10 ore - 1/2 zi pe saptamana
Peste 10 ore — 1 zi pe saptamana
Membrii CA - 1/2 zi pe saptamana
Responsabili comisii metodice — 1/2 zi pe sdaptamana + supliniri serviciu
absente motivate

o Tnvatatorii si dirigintii efectueazd cel putin % zi serviciu pe nivelul propriei
clase.

o Se evita efectuarea intregii zile de serviciu in curte.

o} Se tine cont de distanta dintre activitatea zilnica si locul de efectuare a
serviciului.

impértirea serviciului in cadrul grupului:

. Membrii grupului decid impreuna modul de acoperire al celor 5 zile de lucru.
Se accepta atat organizarea pe jumatati de zile, pe zile intregi cat si alte variante (de
exemplu saptamanal).

. Propunerea grupului se finalizeaza impreuna cu profesorii responsabili, si se
afiseaza.

Modificari:

. Tn cazuri justificate se pot face schimburi intre colegi intre nivele — propunerile
se discuta cu responsabilii in primele zile ale semestrului

o in cazul absentelor motivate (concediu de boald, formare/perfectionare,

activitati de interes scolar), c.d. interesat anunta responsabilii, care cauta solutie

pentru acoperirea serviciului.
° In cazul invoirilor: cadrul didactic Tnvoit se ingrijeste de un loctiitor, si anunt3

responsabilii.

Monitorizare/ verificare: de monitorizarea/ verificarea serviciului pe scoala raspund
directorii si cei doi colegi responsabili. In anumite situatii, pot avea aceastd sarcina si
membrii profesori ai Consiliului de administratie.

SARCINILE PROFESORULUI DE SERVICIU
o} Fiecare profesor de serviciu raspunde Tn pauzele in care este de serviciu de
siguranta elevilor si respectarea regulamentului de ordine interioara.



0 Supravegheaza elevii, pastrarea ordinii si disciplinei

o Supravegheaza utilizarea corecta a bunurilor institutiei

o Daca constata abateri, semnaleaza problema, functie de gravitatea acesteia
dirigintelui sau directorului de serviciu.

o Semneaza in condica de prezenta serviciul pe scoala.

Curtea din fata:

o} Urmareste utilizarea regulamentara a portilor de acces si intrarilor in scoala

o Urmareste utilizarea regulamentara a terenului multifunctional si a curtii
Curtea din spate:

0 Urmareste utilizarea regulamentara a terenului de baschet si a curtii

Intrarea principala si demisolul:

o} Supravegheaza intrarea principala (pe unde elevii nu au acces in pauze)

0 Nu permite elevilor intrarea in internat

o} Daca soseste cineva strain anunta portarul (care supravegheaza intrarea
elevilor)

Etajul I.:

o) Supravegheaza coridorul, casa scarilor, clasele, punctul sanitar si celelalte
incaperi de pe nivel

o Urmareste efectuarea sarcinilor elevilor de serviciu pe clase

o} Verifica activitatea elevului de serviciu pe scoala si asigura suplinirea acestuia
la nevoie

o} Verifica nr. cataloagelor si le pune la loc

Parterul, etajul Il., mansarda:

o} Supravegheza coridorul, casa scarilor, clasele, punctul sanitar si celelalte
inchaperi de pe nivel

o Urmareste efectuarea sarcinilor elevilor de serviciu pe clase

Cap. 13. COMITETELE DE PARINTI $| CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR

= Comitetele de parinti tin legatura cu scoala prin invatatorii si dirigintii claselor.

= Consiliul reprezentativ al parintilor tine legatura cu scoala prin directorul scolii.

=  Fondurile banesti adunate de la parinti se administreaza numai de catre acestia.

= Nu se conditioneaza in nici un fel contributia baneasca si nu este obligatorie.

=  Familiile care au mai multi copii in scoala contribuie cu suma stabilita de consiliul
reprezentativ al parintilor.

= Consiliul reprezentativ al parintilor stabileste o suma de bani care sa se afle asupra
casierului si sa se foloseasca pentru situatii urgente.

=  Fondurile banesti ale consiliului se cheltuiesc la initiativa acestuia si la propunerea
Consiliului de Administratie in concordanta cu Planul de Dezvoltare Institutionala.
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= Parintii pot contribui cu materiale sau sume de bani la dezvoltarea bazei materiale
a scolii. Acestea, daca nu sunt consumabile, vor intra in inventarul scolii.

= Comitetele de parinti si Consiliul reprezentativ al parintilor nu pot obliga parintii
sa contribuie pentru scoala cu alte sume de bani.

Cap. 14 BIBLIOTECA

= Biblioteca din Liceul Teoretic Bela Bartok contribuie efectiv la formarea elevilor,
alaturi de procesul de predare —invatare.

= Biblioteca functioneaza dupa orarul stabilit de consiliul de administratie.

* Biblioteca este subordonata directorului scolii

* Programul bibliotecarei este afisat intr-un loc vizibil.

= Langa biblioteca functioneaza Centrul de documentare si informare.

» Biblioteca poate trece la cabinete pe un subinventar un numar de volume.

Cap. 15. CONTABILITATEA

= Serviciul contabilitate este subordonat conducerii unitatii.

* Contabilitatea nu poate convoca in scoald persoane straine decat cu aprobarea
conducerii colegiului.

= Deplasarile in teren ale contabililor se comunica directorilor scolii.

= Programul serviciului contabilitate este zilnic intre orelek 8-16, iar vineri 8-14.

Cap. 16. ADMINISTRATIA

=  Administratorul scolii este subordonat conducerii unitatii.

* Elrdaspunde de administrarea cladirii, curtii si a bazei materiale al scolii.

= in subordinea administratorului se afld tot personalul nedidactic.

* Programul personalului de ingrijire se stabileste de administrator, potrivit nevoilor
scolii si se aproba de director.

=  Administratorul stabileste sectoarele de lucru din cladire si din curtea scolii ale
personalului de ingrijire. Tn functie de nevoile scolii directorul poate schimba
aceste sectoare.

=  Administratorul nu poate folosi personalul de Tngrijire sau paznicii in alte activitati
decat cele necesare scolii.

=  Muncitorii calificati executa orice lucrari de reparatii la solicitarea conducerii scolii
si @ administratorului.

= Plecdrile din unitate se realizeaza numai cu avizul conducerii scolii.

Cap. 17. RASPUNDEREA DISCIPLINARA
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» Constituie abatere disciplinara si se sanctioneaza potrivit art. 264 din Codul Muncii
(Legea 53/2003) oricare dintre situatiile urmatoare:

Personal didactic si didactic auxiliar:
Constituie abatere disciplinara si face obiectul cercetarii in Comisia de cercetare,

oricare dintre situatiile urmatoare:

o
o
(@)

o

Intarzierile repetate de la program;

Absentarea nemotivata;

Absentarea nemotivata la doua sedinte consecutive de la Consiliul
profesoral;

Absentarea nemotivata la doua sedinte consecutive ale comisiilor
metodice si ale altor comisii de lucru constituite la nivelul scolii;
Neefectuarea serviciului pe scoala;

Nerespectarea termenelor stabilite pentru findeplinirea sarcinilor de
serviciu;

Orice complicitate cu elevii Tn vederea neefectuarii orelor de curs (chiul
organizat);

Generarea de discutii cu elevii referitoare la aspecte ale vietii private ale
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

Personal nedidactic:

O O O O 0 O O

Intarzierile repetate de la program;

Absentarea nemotivata in doua zile consecutiv;

Consumul de bauturi alcoolice in timpul programului;

Prezentarea la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice;

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu conform fisei postului;

Refuzul de a raspunde solicitarii cadrelor didactice;

Tergiversarea in Tindeplinirea sarcinilor de serviciu si nerespectarea

termenelor stabilite.

Cap. 18. ACCESUL IN UNITATE, ASIGURAREA SECURITATII ELEVILOR S| A CADRELOR

DIDACTICE

= Unitatea scolara este supravegheata de un sistem de siguranta cu senzori,
interfon la poarta si camere de supraveghere pe holuri, la intrare, curtea din
fata, curtea din spatele cladirii. Intrarea in unitate este monitorizata si de un
portar pe tot parcursul zilei in zilele lucratoare.

= Accesul personalului angajat si al elevilor se face pe poarta principala si pe cea
din spate, de dimineatd intre orele 7.30 — 8.00. Intre orele 8.00 -16.00 portile
sunt inchise, accesul personalului angajat se face pe baza de cartela.

= Elevii nu parasesc incinta scolii pe perioada orelor de curs .
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= Parintii sau Insotitorii copiilor la/de la scoala i vor conduce pe acestia numai
pana la intrarea in unitate.

= Parintii au acces in incinta scolii la invitatia invatatorilor, a dirigintilor sau a
conducerii scolii.

» Parintii au acces in scoala si din initiativa proprie numai dupa ce motiveaza
scopul vizitei, se legitimeaza si sunt mentionati in registrul special de intrari.

= Vizitatorii au acces in scoala numai dupa ce motiveaza scopul vizitei, se
legitimeaza si sunt mentionati in registrul special de intrari. Profesorul de
serviciu/portarul vor verifica daca vizitatorul a respectat scopul vizitei declarat
la patrunderea in incinta scolii.

DISPOZITII FINALE

» Prezentul regulament intra Tn vigoare la data aprobarii lui in Consiliul

Profesoral.
= Prevederile din regulament care contravin urmatoarelor ordine si instructiuni

ale Ministerului Educatiei Nationale si ale Inspectoratului Scolar devin nule.
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Anexa 1: Regulamentul privind transferul intern al elevilor de la liceu

1. Transferul se poate realiza doar in intervalul dintre semestre sau ani scolari. 1.
Transferurile sunt posibile numai intre anii scolari (vacante de vard) daca exista loc
liber in clasa si media elevului care intra in clasa este cel putin la fel de mare ca media
ultimului elev din clasa. Exceptie de la aceasta este transferul in clasa a Xl-a, care are
loc Tn luna mai a anului precedent.

2. Elevul sau parintele va Tnstiinta dirigintele despre intentia sa de a se transfera
in alta clasa cu cel putin 1 luna inainte de finele anului.
3. Tnainte de intocmirea cererii oficiale elevul (in cazuri motivate impreund cu

parintii) participa la consiliere in cabinetul psihologului scolii cu cel mult o saptamana
inainte.

4. Psihologul scolii si dirigintele Tntocmesc sugestiile lor legate de transfer in
forma scrisa, apoi acestea sunt trimise la secretariat si atasate la cerere.
5. Cererea de transfer se depune la secretariat dupa consilierea de la cabinetul

psihologului, Tmpreunda cu semnatura elevului si parintelui (cu cel putin trei
saptamani inainte de finele anului).

6. Cererea de transfer se aproba de catre conducerea scolii (cu cel putin doua
saptamani inainte de finele scolii).
7. Transferul este valid daca elevul a trecut la toate probele de diferenta si a

primit nota de trecere pentru toate acele discipline pe care nu le mai invata in clasa
noua.

8. Ordinea examenelor de diferenta este hotarata de Consiliul curricular in
interval de trei zile.
9, Examenele de diferenta se pot organiza in ultima saptamana a anului sau in

perioada examenului de corigenta din toamna.

10. Se organizeaza examen de diferenta din fiecare materie care nu a fost studiata
sau studiata partial in clasa precedentad. Se examineaza materia fiecarui an separat.
Forma examenului: orala si scrisa sau scrisa si practica.

11. Din materia disciplinelor optionale nu se organizeazd examen de diferents. In
cazul disciplinelor optionale invatate anterior responsabilitatea elevului este de a
aprofunda continutul acestora in perioada ce urmeaza transferul (la nevoie, cu
ajutorul profesorului de specialitate).

12. Dupa inceperea clasei a Xl-a, cererile de transfer ale elevilor se aproba doar in

caz exceptional.



Anexa 2: Functionarea Consiliului elevilor si a altor grupuri de activitate

CONSILIUL ELEVILOR (DOK):

1. Fiecare elev din liceu este Tn mod oficial membru al Consiliului elevilor, Consiliul
functioneaza pe baza statutului propriu care face parte integranta din regulamentul
de ordine interioara a scolii.

2. Alegerile Consiliului elevilor (9-11 membri) au loc anual pe baza Forumului alcatuit
din reprezentantii claselor.

3. Cel mai de seama organ de decizie al Consiliului elevilor este grupul delegat din
Bord, Reprezentantii claselor si Forumul formar din reprezentanti.

4. Sarcina liderilor Consiliului elevilor este de a reprezenta interesele elevilor in fata
conducerii scolii, n organizatiile nationale si locale ale elevilor, de a pastra legdtura
cu diferite organizatii de tineret, si cu consiliile elevilor scolilor partenere. Prin
activitatile lor contribuie la reprezentarea intereselor elevilor respectiv la dezvoltarea
programelor in timpul liber.

5. Membrii bordului Consiliului elevilor sunt elevi exemplari. Scaderea notei la
purtare atrage dupa sine pierderea calitatii de a face parte din consiliu.

6. Procesul de alegere a membrilor nu poate fi influentat de profesori sau de
conducerea scolii. DOK defineste profilul dorit al liderilor elevilor, pe baza ciruia
candidatii pot incepe alegerile.

7. La inceputul anului scolar elevii aleg direct la elevul care a implinit varsta de 18 ani,
care reprezinta elevii in cadrul Consiliului de Administratie al scolii.

ALTE GRUPURI (Grupul de teatru, Grupul social, Radioul scolar, Juventus etc.)

1. Aceste grupuri sunt formate din elevi cu preocupdri similare. Tn cazul grupurilor
limitate membrii sunt alesi pe baza competitiei.

2. Grupurile dezvolta activitati de interes comun, in timp ce membrii sai asigura
experienta si expertiza in context specific.

3. Scopurile si functionarea activitatilor grupului sunt orientate de un regulament
propriu, parte a regulamentului scolii si in concordanta cu activitatea Consiliului
elevilor.

4. Grupurile sunt orientate si supravegheate de profesori.

5. Grupurile isi intocmesc planul de activitati anual sau bianual, iar evaluarea

functionarii lor este realizata de catre conducerea scolii.
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6. Grupurile realizeaza o inregistrare a membrilor, activitatilor, instrumentarului,
competitiilor, suportului financiar si inventarului acestuia.

7. Se adreseaza conducerii scolii cu o cerere in interesul sprijinului financiar.

Anexa 3: Regulamentul referitor la activitatile si evenimentele organizate de elevi

in scoala

ACTIVITATI ORGANIZATE DE ELEVI IN SCOALA
1. Orice grup de elevi (clase de elevi, DOK) poate organiza o activitate scolard in

limitele impuse, cu aprobarea directiunii.
Pasi organizatorici:

a. Grupul de elevi discuta propunerea cu profesorul responsabil (diriginte,
profesorul care conduce Consiliul director etc.)

b. Profesorul responsabil discuta cadrul propunerii cu directiunea, daca
este definita ca pozitiva.

C. Grupul de elevi numeste bordul organizatoric, distribuie
responsabilitatile tuturor membrilor, dezvolta planul exact al activitatii.

d. Comisia organizatoare sau reprezentantii (daca sunt multi) prezinta
planul profesorului responsabil, apoi directorului pentru aprobare.

e. Daca s-a cazut de acord si s-a stabilit cadrul concret, directiunea

numeste profesorii responsabili si organizatorii 1si incep activitatea.

CADRUL ORGANIZATIONAL TN CADRUL REUNIUNILOR
Participanti, acces:
a. in timpul evenimentului poarta din curte a scolii este inchisa.
Participantii pot intra in curte doar Tn intervalul de timp anuntat (de exemplu,
intr-un interval de 45 minute de la incepere). Cei intarziati vor trebui sa astepte
pana ce organizatorul de serviciu de la intrare va iesi la poarta in timp stabilit.

b. La intrare elevii scolii se vor certifica cu carnetul sau adeverinta scolara.
C. Invitatii vor participa doar in cazuri speciale, cu acceptul directiunii.
d. Fostii elevi ai scolii pot participa doar cu acordul directiunii, DOK le

poate elibera un act de identitate cu poza, care atesta calitatea de membru de
onoare al DOK.

Supraveghere:
a. Elevi numiti pentru pastrarea ordinii;
b. Tn cazul in care este necesar, doi jandarmi/ agenti de paza:

- Unul in curte (supravegheaza la identificare, asigura ordinea in curte);
- Unul in cladire Tn jurul usii de la intrare (asigura ordinea in cladire:

internat, etajul unu).
C. Doi profesori supraveghetori (supravegheaza in imediata vecinatate)

Supravegherea ariei:
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a. In subsol sau internat nu intra decat elevii de la internat.

b. Este interzis accesul in alta sala decat sala festiva sau sala 20.

C. La etajul salii profesorale nu are acces nimeni in afara de elevul de
serviciu

d. Participantii la eveniment vor avea acces la baile de la parter si etajul

intai (baile elevilor)

Reguli generale:

a. Este strict interzis fumatul pe teritoriul scolii.

b. Este strict interzis accesul cu bauturi alcoolice si droguri, respectiv
consumul acestora, pe teritoriul scolii — cladire, curte.

C. Participantii sunt obligati sa aiba grija de cladirea si echipamentul scolii,
sa pastreze ordinea, curatenia, si sa se adapteze la regulament.

d. in cazul oricdrui fapt interzis (fumat in scoald, disputa verbald, bataie,

accesul in locuri interzise, etc.) participantul, insotit de politist, pardaseste aria
scolii si, conform gravitatii faptului comis, nu va avea acces la o parte din

evenimentele organizate ulterior.
e. in cazul daunelor materiale va contribui prin plata acesteia.
f. Este sarcina organizatorilor sa returneze mobilierul adus din alta sala,

respectiv sa puna la punct sala primita in raspundere.
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Anexa 4: Ordinea in clase

in vederea mentinerii ordinii in clase, se impune urméatorul regulament:

A. TN PROPRIA SALA:
18 Clasele gazdd RASPUND de buna conditie a silii si de mobilierul din

aceasta.

2. Scaunele si bancile din sala sunt marcate prin numar de identificare (se
marcheaza si numarul salii).

3. Clasa (dirigintele si elevul responsabil) ARE PROPRIA CHEIE.

4. Clasa are obligatia de a incuia usa, daca nu se afla in aceasta (intre ore si
dupa ore!).

5. Pe usa salii de clasa vor fi afisate numele profesorului responsabil si clasa
gazda, respectiv ORARUL, conform caruia se va stii cand si cine se afla in sala.

6. Daca orarul se distruge sau dispare, clasa gazda va afisa un alt orar.

7. Fiecare clasa gazda, la inceputul fiecarui an scolar, va primi de la

administratorul scolii o fisa de inventar a mobilierului si a celorlalte obiecte din
sala — daunele vor fi stabilite in functie de aceasta fisa.

B. TN ALTE SALI / CABINETE

1. Fara supravegherea profesorului nu va avea nimeni acces in afara de
clasele gazda (se includ aici si pauzele).
2. In pauze si la sfarsitul zilei, Tnainte de incuierea clasei, elevii de serviciu

din clasa gazda sunt responsabili de ordinea si curatenia clasei. La sfarsitul
ultimei ore, inainte de a parasi sala, elevii vor pune scaunele pe banca,
pregatind clasa pentru curatenie.

3. in mé&sura in care clasa sau grupul se afld in altd sald, acestia vor astepta
profesorul in fata usii si vor intra in clasa sub supravegherea acestuia.

4. in timpul in care clasa se afld in altd sald, profesorul si elevii rdspund de
buna conditie a salii de clasa si de mobilierul acesteia.

5. Daca usa este gasita deschisa sau se constata daune profesorul va
semnala problema dirigintelui clasei gazda sau profesorului de serviciu.

C. CHEILE SALII DE CLASA
1. Fiecare sald de clasi are un rand de chei la POARTA sau la INGRIJITOARE.

2 Profesorul care intra in alta sala de clasa cu grupul sau clasa sa va
solicita cheia de la poarta apoi, dupa ora, va incuia sala, si va pune cheia la
locul ei.
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D. TN CAZUL DAUNELOR BUNURILOR SCOLII:
1. Din punct de vedere al regulamentului scolar national:
1. 132./1. Acel elev care a produs daune in ceea ce privesc bunurile
materiale ale scolii are obligatia de a plati cheltuielile de reparatie (material,
plata muncii) sau intrequl cost.

2. B132./2. In mé&sura in care nu rezultd cine este fiptasul, plata daunelor
va constitui responsabilitatea clasei.

2. Daca clasele constata daune in sala proprie acestia vor raporta acest
lucru dirigintelui, profesorului de servici sau administratorului.

3. Fapta va fi inregistrata de catre profesorul de servici in caietul de
procese verbale.

4. Clarificarea se va face de catre diriginte (in cazuri exceptie se va solicita
sfatul directiunii) in cel mult trei zile lucratoare.

) Dirigintele este cel care ia legatura cu parintii elevului raspunzator.

6. Remedierile se vor realiza in termen de o saptamana de la constatare.

7. in masura in care remedierea se face prin platd, suma hotdrata se va

plati la contabilitate, iar dovada platii va fi inmanata dirigintelui.

RESTRICTII DE SPATIU IN CAZUL ELEVILOR

1. SALA PROFESORALA: Sala profesorald reprezinta locul de muncé si odihng al
profesorului. In masura in care elevul are o problem& urgentd de rezolvat cu
profesorul, se va adresa elevului de serviciu, care va chema cadrul didactic
afara.
2. DIRECTIUNE: Elevul care are o problema de rezolvat cu directiunea se va
adresa elevului de serviciu mai intai. Datoria elevului de serviciu este de a bate
la usa si a se interesa cand poate fi primit elevul.
3. SECRETARIAT: La secretariat se poate intra in functie de ORARUL AFISAT PE
USA.
4. CORIDORUL DIN FATA CANCELARIEI: Elevul are acces in acest coridor doar
in cazuri speciale:

e A fost chemat de director

e A fost chemat de un profesor pentru o anumita discutie

e Are o problema oficiala de rezolvat la secretariat (doar in

timpul programului)
e Pentru sanctionare in cazuri speciale
4. INTERNATUL: Internatul reprezinta locul de munca si odihna al elevului de la

internat, nici un alt elev nu are acces FARA PERMISIUNEA PEDAGOGULUI. in
timpul orelor sau pauzelor nici cei de la internat nu au acces (isi vor lua cu ei
tot ce au nevoie Tnhainte de prima ora).
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Se adopta urmatorul regulament privind curtea scolii:

1.
4,

Elevii pot folosi doar poarte de pe langa camera portarului.

Se recomanda ca elevii din clasele primare sa isi petreaca pauza in curtea
din fata.

Pana la ora 13:00 este interzisa jocul fotbal pe teren. Orice alt joc de minge

este permis, cu 0 minge moale, usoara.
Elevii din clasele V-XII pot juca baschet si volei in curtea din spate.
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Anexa 5: Regulamentul privind serviciul:

Serviciul pe clase

1 Dirigintele si clasa decid ordinea elevilor de serviciu si afiseaza lista in
clasd. Tn caz de absentd, sarcina responsabilului clasei este s§ numeascd un
loctiitor.

2, Responsabilitatile generale ale elevului de serviciu:

o Anunta absentii la inceputul orei.

o] Are in vedere curatenia tablei si asigurarea instrumentelor de scris

(creta, pix).

o Tn pauzd rdmane in clasa, supravegheazd si aeriseste clasa.

o La sfarsitul zilei reaminteste colegilor de punerea scaunelor pe banca si
face curat in clasa, goleste cosurile.

Dirigintele si clasa sa pot completa lista de mai sus cu responsabilitatile proprii.
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Anexa 6: Sanctiuni in cazul abaterilor disciplinare

Forme de sanctionare:
a) avertisment intre patru ochi sau sanctionare in fata clasei (observatia
individuald)
b) avertisment scris din partea dirigintelui/ invatatorului (informare scrisd)
c) sanctionare din partea profesorului, dirigintelui sau directorului, in prezenta
parintilor (avertisment)
d) Anularea temporare sau permanenta a unor drepturi:
1. servicii gratuite acordate de scoala: programul de autobuz scolar, pranz

social etc.
2. participarea la diverse activitati si evenimente: prelegeri, petreceri, excursii

etc:

3. activitati studentesti: conducerea, reprezentarea elevilor (DOK), Juventus,
radioul elevilor, etc.

4. bursa, sprijin financiar oferit de Fundatia , Bartok”

5. bursa de stat, sprijin financiar (retragerea bursei): bursa de studiu, bursa de
merit, "bani de liceu" etc. (implica scaderea notei la purtare si este decis de catre

consiliul profesoral)
e) indeplinirea unui anumit numar de ore in folosul scolii in afara orelor de

predare, cu acordul scris al parintelui
f) sanctiuni disciplinare scrise — implica notificarea scrisa a parintilor si scaderea
notei la purtare, inregistrata in actele oficiale ale scolii: catalog, foaie matricola
1. mustrare scrisa
. mustrare scrisa cu convocarea parintilor
. mutare disciplinara
. exmatriculare cu drep de reinscriere
. exmatriculare fara drept de reinscriere in aceeasi unitate de fnvatamant
exmatriculare din toate unitatile de invatamant, fara drept de reinscriere,

pentru o perioada de timp

O UAWN
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Anexa 7: Sanctiuni in cazul absentelor nemotivate

Pentru fiecare 10 absente nemotivate sau absenteism nemotivat de 10% la o
disciplina (2 ore pentru o disciplind de o ora, 4 ore pentru o disciplind de doua
ore etc.) va fi scazuta o nota la purtare. Absentele nemotivate din primul
semestru vor fi contabilizate si in al doilea semestru.

In cazuri exceptionale, in cazul in care scoala are posibilitatea de a oferi munci
voluntara, elevii pot sa rascumpere o absenta nemotivata cu 3 ore de munca sau
pot sa colecteze puncte de voluntariat, care sunt luate in considerare de consiliul
clasei la stabilirea notelor de purtare.

Clasele V-VIIl., IX-X. (educatie obligatorie)

] Primele 6 absente nemotivate se sanctioneaza cu avertisment scris din
partea dirigintelui (b)

o Primele 10 absente nemotivate sau 10% din procentajul unei discipline
se sanctioneazd cu o observatie scrisd sau cu sciderea unei note la purtare

o La 20 de absente nemotivate sau 15% din procentajul unei discipline se
sanctioneaza cu o mustrare scrisa si cu scaderea a doua note la purtare

. La 30 absente nemotivate sau 25% din procentajul unei discipline se

sanctioneaza cu mustrare scrisa cu convocare parintilor si cu scaderea a trei

note la purtare
e Oricare urmatoare 10 absente nemotivate sau 10% din procentajul unei

discipline se sanctioneaza cu mustrare scrisa cu convocare parintilor si cu
scaderea a inca unei note la purtare.

In cazuri necesare, scoala poate solicita ajutor din partea institutiilor de
protectie a copilului.

Clasele XI-XII.

J Primele 6 absente nemotivate se sanctioneaza cu avertisment scris din
partea dirigintelui

. Primele 10 absente nemotivate sau 10% din procentajul unei discipline

intr-un semestru se sanctioneaza cu o observatie scrisa sau cu scaderea unei

note la purtare

J La 20 de absente nemotivate sau 15% din procentajul unei discipline
intr-un an scolar se sanctioneaza cu o mustrare scrisa cu convocarea parintilor
. La 30 absente nemotivate sau 25% din procentajul unei discipline intr-

un an scolar se sanctioneaza cu preaviz de exmatriculare
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. La 40 absente nemotivate sau 30% din procentajul unei discipline intr-
un an scolar se sanctioneaza cu exmatriculare cu drept de reinscriere
Anexa 8: Regulamentul de ordine interioara in internat

Regulamentul rezuma regulile de lucuire pentru membrii internatului si pentru
comunitatea internatului:

. Inscriere si retragere din internat

. Dispozitii generale

. Drepturile si obligatiile elevilor din internat

. Programul de primire a vizitatorilor

. Prevederi privind invatarea

. Ordinul vietii comune

. Prevederi mixte

. Anexe: program zilnic, ordinea in camere

0O bW —

1. Inscriere in internat

1.1. Inscrierea si retragerea din internat se poate face numai prin completarea
documentelor oficiale, pe tot parcursul anului scolar.

1.2. In timpul inscrierii in internat, elevii si parintii lor sunt informati despre
regulamentul de ordine interioara din internat, a carei acceptare este o conditie de
admitere.

1.3. Retragerea (ca un anunt formal) trebuie anuntatd pedagogului, dupa semnarea
tuturor documentelor care atesta predarea eventualelor echipamente si alte obiecte
primite, imprumutate. In caz contrar, se va initia o actiune de despagubire.

2. Dispozitii generale
2.1. In internat pot locui doar elevii care au completat formularul de inscriere si
au fost admisi. In plus, se angajeaza sa respecte ordinea interioard din internat si
certificd acest lucru prin semnarea in momentul mutarii in internat.
2.2. Elevii din internat se angajeazd sa respecte regulamentul de ordine
interioard. Incilcarea regulamentului de ordine interioara implica actiuni
disciplinare.
2.3. Directorul institutiei, managerul internatului si profesorii liceului vor
verifica si controla viata internatului, pe baza regulamentului de ordine
interioara.
2.4. Elevil pot ramane in internat Tncepand cu duminica ora 15:00 pana vineri la
ora 18:00. Functionarea internatului este legata de anul scolar curent. Admiterea
la internat este valabil pentru un an scolar.
2.5. Taxa fixa de internat se plateste pana la data de 15 a lunii.
2.6. Protectia proprietatii internatului este responsabilitatea tuturor persoanelor
care locuiesc acolo.
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2.7. In intreaga zona a internatului, regulamentele oficiale privind protectia
impotriva incendiilor si prevenirea accidentelor trebuie sa fie respectate de catre
toata lumea.

2.8. Fumatul si consumul de alcool sunt interzise in intreaga zona a internatului.
2.9. Este interzisa utilizarea in camere a aparatelor electrice independente, cu
exceptia uscatorului de par, incarcatorului de telefon si laptop, incarcatorului de
tableta, uscatorului de par etc.

2.10. In caz de boald, fiecare elev din internat este obligat si anunte acest fapt
pedagogului. Dimineata, elevul trebuie sa mearga la cabinetul scolii. In cazul in
care boale apare in timpul weekend-ului petrecut acasa, elevul trebuie sa se
trateze si sa vina la internat doar dupa ce s-a vindecat, si sa 1si ateste absenta cu
dovezi medicale.

1.2. Internatul nu este responsabil pentru valori personale, bani, bijuterii,

telefoane mobile.
1.3. Alocarea camerelor si amenajarea camerei pot fi modificate numai cu

permisiune.
1.4. Domeniul de aplicare al regulamentului de ordine interioara este valabil

pana cand studentul nu paraseste internatul: nu se aplica in momentul in care se
retrage sau pleaca acasa.
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